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REGISTRO DELLE IMPRESE

UTILIZZ0O DEL SOFTWARE FEDRA PLUS
- MODULISTICA FEDRA E PROGRAMMI COMPATIBILI -

PREDISPOSIZIONE DI UNA PRATICA

UTILIZZO GENERALE DEL PROGRAMMA




PREDISPOSIZIONE DI UNA PRATICA.

Al primo awvio di Fedra Plus sara necessario inserire i dati del soggetto utilizzatore del
Fedra, compilando i campi della maschera “Configurazione”, come indicato dalla Fig. 1.

Nel campo “Userid di registrazione” inserire la useri-id che € stata richiesta al momento
dello scarico del programnma FeDra dal sito di InfoCamere o, se si € attivato il contratto
TelemacoPay, sara pogsibile riportare la user-id assegnata al momento della sua
sottoscrizione.

ey

Soggetto che possiede la ligenza del programma

Cognomefnome o
e R L |CF'.MERF'. Ol COMMERCIO IAA YE

Indirizzo efo e-mail: [SALYATORE. SANTORO@VE.CAMCOM.IT

Comune; |"-"ENEZIF'- Provincia: | YE  CAP: 30100

Telefono: |EI4125?E-E\4 Codice Fiscale 0007650270

@

UserID : (CYETLTA

Camera di commetrcio di competenza
Camera di Commercio abitualmente destinataria:

VENEZLA [E] ~l

Modo balla: |BOMC ASSOLTO IN ENTRATA [E] j

Configurazione software
|C:'|,F‘ri:jgra i{InfoCamere|Fedra Plusidbifedra.mdb

Drrive per la cartella "\PRTELE\DATT" della pratica kelematica: C

S di firma digitale: |C:'I,Prngrammi\{nful:amere'l,DikE'I,DikE.exe Sfoglia

Indirizzo Internet di Telemaco: |ht ps:,l',l'wel:u.telemacn.inFu:u:amere.it,l'newt,l'pratiche,l'hnme.hl:m\

Inditizzo Internet di Fedra Plus: |htt e cedcamer a, comFdrpleb01 fversion. bxt

[v Controllo degli aggiornamenti all'awiyio

Identificazione postazione Fedra Plus: | CRTSALYATORE

I campi in giallo sono Ybbligatori per la spedizione delle pratiche

cChiudi

\ \ Fig. 1

Nel campo “CCIAA abitualmente destinataria delle denunce” indicare la provincia della
CCIAA a cui si inviano normalmente le pratiche e la modalita per I'assolvimento del bollo
virtuale. Questi dati saranno riportati in automatico sulla distinta e non occorrera inserirli
(saranno da modificare qualora si inviasse la pratica ad un’altra CCIAA).

Fedra Plus permette la gestione della firma digitale mediante software diversi dal
programma Dike.

Tramite il pulsante “Sfoglia” si dovra individuare il percorso per individuare il file eseguibile
del programma di firma.

Non conviene modificare gli altri dati pre-impostati in automatico dal programma Fedra
Plus.

Premere il tasto “OK” per memorizzare la configurazione.
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La configurazione potra essere modificata in ogni momento richiamando, dalla lista dei
comandi, il tasto Strymenti e quindi il comando Configurazione (vedi Fig. 2):

1l Fedra PLUS - Prepizrazione delle pratiche per il Registro Imprese

Pratiche #Anagrafiche  Strumenti  Fineskre 7

E—-

Analizziamo i COMANDI DISPONIBILI:
Comando Anagrafiche:

Una delle caratteristiche che distinguono il nuovo programma dal precedente Fedra,
consiste nella gestione delle “Anagrafiche”, ossia dei dati identificativi delle imprese e delle
persone aventi cariche e/o qualifiche.

Tale gestione, per quanto riguarda i dati delle “Imprese” e delle persone, pud essere
effettuata anche al di fuori della compilazione della singola pratica.

Pertanto prima di iniziare una nuova pratica si possono inserire i dati dellimpresa (tasto
“Imprese”) o i dati delle persone (tasto “persone”) e successivamente proseguire nella
compilazione della modulistica (vedi es. Fig. 3 e 4).

%% Fedra PLUS - Preparazione delle pratiche per il Registro Imprese

Pratiche BIGEWEGEEN Strumenti  Finesktre  ?

Imprese
Petsone

Fig. 3

:.;zm Anagralica impresa

Zj b weruove B Bmna | 2y - EE G GEnerall [ Seis [egale
Rlagians socisls | Codicefocae | PG| Generali
CAMERS Ol COMMERCIO 551 111111171115 3R
E:D:IAM'E SAL BOCKTRACET B Forma giuridica |socETa o RESFoNSAEILITA' LIMTTATS, [57] -
Irnpiesa individuale [T

[hEninaiane
CaMERA DL COMMERCED SRL

[
|

Codice liscale 11111111115
‘ Numero R.E. sene [123456 T = _

[rata costituzione m

Fig. 4

Compilare, nella scheda “Generali” i campi obbligatori, di Fig. 4 con:
= Forma giuridica
= Denominazione
= Codice fiscale
= Numero REA e la sigla della CCIAA di in cui la societa ha la sede legale.



| dati relativi alle schede “Sede Legale” non sono obbligatori, ma la loro compilazione
permette, all'utilizzatore di Fedra Plus, di creare un archivio completo di dati relativi alle
varie imprese.

Inseriti i dati sopra descritti, salvare gli stessi con il tasto = (salva) e chiudere la finestra

con il tasto [E]

Inizio pratica

Per iniziare una nuova pratica, tramite il comando “Pratiche”, cliccare il tasto “Nuova”

Muowa ~TRL+M

Indice CTRL+I

Esci CTRL+F4 Fig. 5

Si potra ora iniziare una nuova pratica utilizzando, dal menu “Pratiche”, la selezione
“Nuova” Fig. 5

(2) Nuova Pratica

. >
Tipologia soggetto Adempimenti Modello Base

Si aprira la videata di fig. 6

™ Societs, Cooperative, Conzor2NG.E.LE ., Enti pubblici economici

- Societd di capitale (3.p.A., S.RLL, 2
- Societd di persone (5.M.C, & 5.48.5.)

- Cooperative {artt. 2200 c.c.)

Se non si conosce il modello da
utilizzare, il Fedra Plus agevola il
proseguimento tramite una serie
di scelte guidate, da fare in
successione:

- Consorzi e societa consortili (artt, 2612 e 2615 ter c.c.)
- G.ELE. (DuL. 240091}

- Enti pubblici economici {art. 2201 c.c.)

- Societd estere con sede secondaria o oggetto principale dimpresa in Italia (art\2505-2506 c.c.)

- Societd semplici {art, 2251 c.c.)
™ Imprenditori individuali (art. 2195 c.c.. art. 2083 c.c., at. 2135 c.c.)

" denuncia al R.E.A. di associazioni, ente, unitd locale diimpresa estera in ltalia, ece.

\1) Tipologia del soggetto

Annulla | < Indietro Avanti > | Flg 6




Tipologia soggetto T Adempimenti T Modello Base

" lscrizione nuovo soggetto

/ka Adempimenti
(v Variazione

" Altri adempimenti

Annulla < Indietro Awvanti = | Flg 7

Tipologia soggetto T Adempimenti T Modello Base

12 - Modifica # cancellazione di imprenditore individuale
" Intercalare P - At o fatti relativi a zocio o titolare di carica
" R - Denuncia al B.E.A. di azzociazione, ente, impresa estera

(¢ 52 - Modifica societd, consorzio, G.E.LE., Ente pubblico economicao

(" 53 - Scioglimento, liquidazione, cancelazione dal R.1. ‘\k

" 55 - Altivitd sede legale: inizio, modifiza, cessazione 3) M (0] d el I (0] B ase

" 5E - Sede secondaria; istituzione, modifica, cancellazions

" UL - Unita locale: apertura modifica, cessazione

Annulla = Indietro | Avanti = | .
Fig. 8

Se invece si conosce gia il modello d
dello stesso selezionando la sche

tilizzare si potra procedere con la scelta immediata
"Modello Base”:

Confermare con il tasto “ Avanti”.

Apparira la finestra nella quale verranno inseriti i dati di intestazione dei moduli della
pratica che si sta preparando (Fig. 9):



Inserire i dati di intestazione dei moduli della pratica

-

Denaominaziane ‘CAMERA DI COMMERCIO SRL

~| Impresain anagrafica ' GSH 'Il taste “Impresa in
anagrafica” Si scegliera
impresa che in precedenza
= abbiamo inserito, compilandosi in

automatico tutti gli altri campi

della finestra, il campo “il
sottoscritto”  sara  compilato

1l sottascritko ‘

in qualita di ‘

PY AARI  ANMO

Mo, Pratacalla di riferimenta FRA

MUMERC

Annotazioni

Annulla

Modalita di presentazione:

@ firma digitale

" sdnza firma digitale

ﬂ Anagrafica Pel e . . . . .
ﬂ% inserendo i dati tramite il tasto

‘Anagrafica Persone” e si
utilizzera lo stesso procedimento
utilizzato per I'anagrafica
dellimpresa (Fig. 4).

Fig. 9
< Indietro

Nel campo “Modalita di presentazione” deve essere ®videnziato se la pratica sara con
firma digitale o senza.

Continuare la preparazione della pratica cliccando il tasto “ Avanti”

Alla pratica verra assegnato il numero di codice identificativo; si dovra ora aprire il
modello base costituente la pratica, e a tale scopo si dovra cliccare sull’apposito
riquadro accanto all'indicazione del modello (fig. 10).

Dati df intestazione della pratica
DEnomiMazione o, | 4
Farma guidica v, | J
Codice ffiscale o ] !
e B B SERE S bt bl st vsva 1
C.CLAY A, di (SEDE) 1vovvvrrvsennn) [ =]
Bl o o s PP |SANTORO SALYATORE L] Anagrafica Persone
In qualis di [AMMINISTRATORE -
S Py (RIJAAT ANMD  NUMERO
MNumero|Protocollo di tifetimenta
{per pratiche di rettifica) | | FRA
ANNOEERIONT v
Modalit di presentazione ......... * Con firma digitale " Senzafirma digitale
Salva modifiche Annulla modifiche
Modell costituenti la pratica
- ["j 1 - {52} modifica societd, consorzio, g.e.i.e., ente pubblico economico
O] z- (rF) Riepilags
Pratica DA SCARICARE con codice: 827P1738
Fig. 10
Chiudi

Si aprira una nuova finestra per la scelta dei riquadri relativi alla compilazione dei dati
della pratica (Fig. 11).



(12) Registro delle Imprese - Modulo §2

Assemblea: modalita (27) Cause di Recesso (28)

Patti parasocil (26)

Limitazioni respans. soci (22) Ripartizioni Utii & Perdite (23) Strumenti Finanziari (24) Patrimonio Destinato (25)

Fusiane e Scissione (11-12) 1 Organi e Poteri (13-14) Oggetto Sociale {15) Altre Madfiche (20)

Estremi dell’ Atto (B) Dati General (1-2-3-4-6-7) Sede (5) Capitale (5-9-10)

1

B/ESTREMI DELL" ATTOD

Farma alta| Codics atto| Data atto| Mumera repertoria] Nataia| CF del natsio| Data req_atta| Provincia sede notaile] Comune sede notarie] Nr. registrazione| Comune Ufficio Fegistra| Pravinci

P ‘\J Cancella |
Farma Atto Codice Atto
Numeto Rej Notals RogantefAdtenticante cale el Notaio

[ I I
Comune sede notarlle Provincia sede notarlle

[ Cerca [

Provincia Ufficio Registro

Cerca [

Nr. registrazic Comune Uffido R

Selezionare la scheda
ed i “*Aggiungi”,
per inserire i dati da
comunicare come
nell’esempio:

a | Annulla | Chiudi

plic

g

Patti parasociali (26) Assemblea: modalt (27) Cause diRecesso (28)

Limitazioni respons. sadi (22) Ripartizion Ut & Perde (23) Strumenti Finanziari (24) Patrimonio Destinata (25)

I

Oggetto Socials (18) il altre Modifiche (20)

Fusione e Scissione (11-12) Organi e Poteri (13-14)

Estremi dell Atto (B) Sede (5) Capitale (8-3-10)

I

Dati General (1-2-3-4-6-7)

5/NUOYD INDIRIZZO DELLA SEDE LEGALE

Dal
MODELLO (es. Sede)
Sede in anagrafica

Stato ,ﬁ Tt

Camune | Frazione o Localita [

S T wows [ w [ Inserire  la ata e

Presso (0 altreindicazion) | . . i
compilare i campi

Telefono Telefax I |- . A

o | 4[] necessari, chiudere la

oo finestra con il tasto

HCh H d ML

La sede deali UFfici diretkivi, amministrativi e gestionali dellimpresa & ubicata a questo indirizza? .  No I u I .

All'indirizza precedente della sede legale continua ad essere esercitata ['attivita gid denunciata? i  No

i | i | Chiudi

5

Modulo 52

(12) Registro delle Impres:

Patti parasocial (26) Assemblea: modalits (27) Cause di Recesso (28)

Fig. 12

Ripartizion Ut = Perdits (23) Strumenti Finanziari (24) Patrimonio Destinato (25)

it I it

Limitaziori respons, soi (22)

Fusions & Seissione (11-12) T Organi & Poter! (13-14) Opgstto Socials (18) Altre Modifiche (20)

Capltale (8-5-10)

1
Sede (5) 1

1

Estremi dell' Atto (B) Dati General (1-2-34-6-7)

B/ESTREMI DELL' ATTO

7| Foma atto| Codice attof Data atto| Numero repertario] Motaio] CF del notaio| Data reg. atto| Provincia sede notarile| Comune sede notarile| Nr. registrazione| Comune Ufficio Registio] Provine

Lancella

Aggiungi |

ESTREMI DELL’ATTO

Inserire i dati necessari e

chiudere la finestra

Data Atta

I¥ 79j08(2005 ¥

Farma Atto Cadice Atto

&l

Codice Fiscale del Notaio

% JaLTRA FORMA =] [aesfatRIATT

Humero Repertorio Nokalo Rogante/Autenticante

Comune sede natarile Provincia sede notarile

[ cerca | |

Provincia Ufficio Registra

Cerca |

Data Req. Atto

[Fzsiosizons x|

Hr. registrazione Comune Ufficio Registro

Bl

Fig. 13

Annulla |

Applica |




-Dati di intestazione della pratica
Denominazions ... i-.’.ulv‘-EF'!-‘ DI

Forma giuridica ..o i_

Codice fiscale ..o
Mr. R.E.A, SEDE
C.C.LAA, di (SEDE)

1l sotkoscritto

ISANTORO SALVATORE

In qualits di inMMINISTRATORE
Murnero Prokocallo di riferimento o (RUES T OUNORINUMERD

{per pratiche di rettifica) oo I I I I

BN

Annotazioni

Modalita di presentazions

* Con firma digitale " Senza firma digital

Se ci fossero degli allegati da
associare alla pratica,
selezionare “(RP) Riepilogo”.

Nb. Con le altre guide verra
spiegato piu in dettaglio I'utilizzo
del Riepilogo.

Salva modifiche J/ nnulla modifiche |
~Modelli costituenti la pratica

= O E;j 1 - {52) madific. 4, consarzio, g.e.i.e., ente pubblico econamico
otk -3 - (RP) Riepilogo

~Pratica DA SCARICARE con codice: 827P1738

Fig. 14

__{4) PRATICA 4 - CODICE FEDRA 827P1738
- Dati di intestazione della pratica
Denominazions

Farma giuridica ., E
Codice fiscale

Nr. R.E.A, SEDE

C.C.LAA, di (SEDE) A |

IlisottascHtroTe S [SANTORG SALVATORE

| anagrafica Persone

iy it [ammInIsTRATORE =
Nurmse Protocall df ifsrimenta " e
{per pratiche di rettifica) .. FRA

Annotazioni

Modalis di presentazione N con e digiale

" Senzafima digtale |

Salva modifiche | Annulla mo :h&l

~Modelli costituenti la pratica
=] f<¢ 1-(52) modfics societa, consorzio, 0.2.1.., ente pubblico conamico
] 2- tRP) Rispiloga

~Pratica DA SCARICARE con codice: 827P1738

& |
Chiudi

CAMERA DI COMMERCTO TAA WE

SALVATORE.SANTORO@VYE CAMCOM.IT
WENEZLA - (WE) - TEL.0412576641

~Dati della pratica

Codics pratica Cod, fiscale del depositante  Camera di Commereio destinataria Data presentazione

Cliccare il tasto “
pratica

vvia" per lo scarico della

Fig. 15

Controllare che i dati nella distinta siano
corretti e selezionale la casella riportante la

IEE] [ponnzesnz7o [vEnEzIa [vE] = [ 29/; =1
Estremi di autorizzazione per lassolvimento virtuale del bollo: Modo bollo
ESENTE BOLLO =] [esentE DA BOLO M) |
Generalita dell'obbligate | Tipo di pratica presentata ]
1 SOLE@SCIHED, vvvvvvvevnas [SANTORO SALVATORE
in qualitd di ... JamMINISTRATORE

dellimpresa.... ‘ICAMERA DI COMMERCIO SRL

codice fiscalgn. o 11111111115

con sede in CCIAA di.....|VENEZIA [VE] hd

e | 123456

numera RLE.A (5

sezionei richiesta. ... | |

presenta allUFF. REG. IMPRESE[C.P.A. di....|VENEZIA [VE] A

1l dichiarante FLEGGE {deselezionare in caso di non elezione)
inerenti il procedimento, presso lindirizzo di posta elettror
& cui wiene conferita la facoltd di presentare, su rich)
modulistica.

o specials, per tutti gl atti & le comunicazioni
‘del soggetto che provvede alla rasmissione telematica,
dell'ufficio, ewentuali rettifiche di errari Formali inerenti la

Cantinua Abbandona Annulla madifiche

“Data presentazione”, quindi premere il tasto
“Continua”.

e

Fig. 16




Successivamente apparira la finestra di conferma della creazione della pratica e |l

salvataggio nella cartella descritta nella stessa finestra.

Selezionando il tasto “Si” si potra visualizzare il contenuto della cartella, con il tasto “No” si

andra avanti con il completamento della pratica.

N
1)

La pratica & stata creata correttamente nella cartella:
\PRTELE\DATIG29MO4L 7. LISA)

Visualizzare la cartella?

Si Mo

Fig. 17

(63) Gestione allegati alla pratica

Telemaca  Scarico su floppy  Stampa Distinta

|ESISTE |FILE ALLEGATO|DESC. TIFO! DOCUMENTO|COD‘ ATTO|PAG. INIZ|PAG. FINE|DATA DOCUMENTO | DA FIRMARE | FIRMATO
20/09/2005 o]

20{09/2005 s NO
OF | A11M4645.LISR | FILE DI RIEPILOGO MO

DK ALIM4645,U3T FILE DATI FEDRA 1 1

CE ALIM4645,PDF DISTINTA FEDRA 1 3

Firma ¥ai alla cartella... |

’ ! Stato della Pratica: FILE ALLEGATI DA FIRMARE

Chiudi |

(63) Gestione allegati alla pratica

Telemaca  Scarica su floppy  Stampa Distinta

|ESISTE |FILE ALLEGATO|DESC TIPO DOCLIMENTO|COD. ATTO|PAG. INIZ|PAG‘ FINE|DATA DOCUMENTO|DA FIRMARE|FIRMATO

i OF920KE303.U3T  FILE DATI FEDRA 1 1 20/02/2005 MO
I OK920KS303.PDF, DISTINTA FEDRA 1 3 20/09/200% 51 51
CE - 9Z0KS303.U3R  FILE DI RIEPILOGO MO

il ¥ai alla cartella... |

g Stato della Pratica: PRONTA

Chiudi |

| tastoFIRMA |

Nella finestra di Fig. 18
(gestione allegati) Si
dovranno selezionare tutti
gli allegati (uno alla volta)
da firmare (evidenziati con il

NO, nella colonna
“FIRMATO”) e premere |l
sistema

aprira Dike e si potra
procedere alla firma.

Fig. 18

Dopo aver firmato gl
allegati,—nella colonna dove
c'era lindiCazione “NO”

apparira l'indicazione™S! e
'immagine del semaforo
cambiera il colore da rosso
a verde con lindicazione

della pratica “PRONTA”;
concludere con il tasto
“Chiudi”.
Fig. 19

Sempre dalla finestra di Fig. 19, si trovano le funzioni di “Stampa Distinta”, “Scarica su
Floppy” ed il collegamento per l'invio della pratica, a “Telemaco”



;- Dati di intestazione della pratica

(4) PRATICA 4 - CODICE FEDRA B29M0417

AMERA DI

Denominazione IMERCIC SRL

Forma CIETA' 4 RESPONSABILITA' LIMITATA

Codice
Rir, R.E

C.C.TAA, di{SEDE) El _'I

toscritt i +1[SANTORO SALYATORE
In qualita di [arrnisTRATORE =
By (RIJAR) ANNG  NUMERG

umero Protacollo df rife

et
(per pratiche di retti

& Co firma digitale € Seneafirma dighale |

Per questa pratica & gis avvenuto uno scarico,
1 modzli costituenti s pratics saranno visusizzat in SOLA LETTURAY
j5ara possibile modficars questa pratica soln in sequito ala richizsta di un NUOYO SCARICO

| #nagrafica Persone

Modelli costituenti la pratica

b [ 1 - (52) modfica soriets, consorzio, 9.2, ente pubblica economicn
7| 2-(rP)Rispilogn

{

Pratica SCARICATA con codice: 829M0417

Gestione/Firma allegati ..

Muovo scarico

Cancella

Premere nuovamente il tasto CHJUDI, ora la
pratica € terminata e

spedizione.

Fig. 20



	Inizio pratica 

